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PROTOKOL

kontroli przeprowadzonej w dniach 09.08.-12.08.2010 r. w Oérodku Dokumentaciji
Etnograficznej, ul. Orwida 22 przez inspektora kontroli wewnetrznej - Jerzego
Wierzbe, dziatajacego na podstawie upowaznienia Nr 40/09 zgodnie z art. 34 ust. 1
oraz art. 35 ust. 3 pkt 5 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym ( Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1592 z pdzn. zmianami).

Temat kontroli: Warunki BHP i PPOZ

Kontrole przeprowadzono w obecnosci Dyrektora Osrodka — Jolanty Boguszewskiej-
Kolatorskiej .

charakterystvka iednostki :

Osrodek Dokumentacji Etnograficznej istnieje od 2002 roku. Poczatkowo siedziba
instytucji miescita sie¢ w budynku Starostwa Powiatowego w Wolominie. W czerwcu
2009 roku odbyto sig oficjalne otwarcie nowej siedziby przy ul. Orwida 22

w Wolominie. W listopadzie 2010 r. nastapito ostateczne przeniesienie stanowisk
pracy na ul. Orwida. W dniu kontroli Osrodek zatrudniat nastepujacych pracownikow:

Jolanta Boguszewska- Kolatorska — Dyrektor ODE
Tomasz Hajduczek — starszy specjalista

Leon Palesa — specjalista

Marzena Walczyk — gtéwny ksiegowy

Paulina Kwiek — miodszy referent

Leszek Tlaga - robotnik gospodarczy

Obiekt stanowiacy siedzibe Osrodka jest usytuowany na dzialce o powierzchni ok.
3000 m2.
Nawierzchnia dziafki jest piaszczysta, bez wytyczonych traktdw i chodnikow.
Caly obiekt sktada sie z dwéch zespoldw :
a) powierzchnie ekspozycyjno-magazynowo-biurowe,
b) budynek ,Fabryczki”.

Budynek Fabryczki o powierzchni ok. 255,58 m? , zbudowany z cegly, jest
przeznaczony na sale koncertowo - konferencyjng — wymaga remontu.




Powierzchnia ekspozycyjno — magazynowo - biurowa o lacznej powierzchni
821,09 m?, zbudowana jest z cegly, jednokondygnacyjna, czeéciowo wyremontowana
w 2009 r. Wiekszo$¢ obiektu przeznaczona jest do remontu i wykonczenia. W chwili
obecnej trwajq prace adaptacyjne w jednym ze skrzydet budynku.

Obiekt jest wyposazony we wszystkie podstawowe media.

. TEREN PLACOWKI:

1. Wymagania _techniczne uzytkowanych  obiektéw, obowigzujace
przeglady

Art. 62 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 7 lipca 1994 roku — Prawo budowlane (Dz. U.
z 2006 r. Nr 156 poz. 1118 z pdzn. zmianami), nakiada obowigzek okresowych
kontroli conajmiej raz w roku dotyczacych elementéw budynku, instalacji elektryczne;
| gazowej oraz przewoddéw kominowych. Ze wzgledu na zaawansowane prace
adaptacyjno ~remontowe stosowny przeglad nastapi po catkowitym ukonczeniu
robot. Z Panig Dyrektor Jolanta Boguszewska - Kolatorska uzgodniono, ze z dniem
przekazania obiektu w uzytkowanie wraz z jego peilng dokumentacja, zostanie
zatozona ,Ksigzka obiektu budowlanego” w ktérej beda dokonywane wpisy
dotyczgce wszystkich obowiazujgcych przegladow.

. TEREN BUDYNKU:

1. Pomieszczenia

Dla porownania danych zawartych w kontrolowanej dokumentacji ze stanem
rzeczywistym kontrola dokonata lustracji nastepujacych pomieszczen :

a) Galeria wystawiennicza, o powierzchni 200 m2.
Pomieszczenie Galerii zostalo wyremontowane w 2009 r. Wyposazenie
i oswietlenie wnetrza jest przystosowane do organizowanych w nim spotkan
i imprez o charakterze kulturalnym. Brak klimatyzaciji, wentylacja grawitacyjna
nie spetnia wymogow.

b) Biuro o powierzchni ok. 22 m?
Petni funkcje miejsca pracy dyrektora i pracownikéw administracyjnych oraz
zaplecza kuchennego. Pomieszczenie jest w trakcie prac remontowych.
Wyposazone zostato w dwa stanowiska komputerowe.

c) Lazienki- o tacznej powierzchni ok. 20 m?,
Pomieszczenia sanitarno - higieniczne zostaly wyremontowane w 2009 r.
Wydzielono woéwczas oddzielne przestrzenie dla kobiet, mezczyzn oraz
niepeinosprawnych. Wszystkie urzadzenia higieniczno - sanitarne znajdujg sie
w stanie bardzo dobrym (wyposazone w niezbedne $rodki takie jak: mydio,
reczniki, papier toaletowy suszarki do rak i lustra).
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d)

Pozostale wnetrza sa przeznaczone do remontu i nie spetiajg warunkdw do
prowadzenia w nich jakigjkolwiek dziatalnosci. Planowana jest w nich
organizacja nastepujacych pomieszczen:

Magazyn + warsztat — ok. 151 m?.
W pomieszczeniu planowane jest umiejscowienie warsztatu, gdzie eksponaty
ODE poddawane beda zabiegom konserwatorskim.

Skrzydlo prostopadte do ul. Orwida — ok. 422 m?,

W przestrzeni tej planowane jest wydzielenie sali wystawienniczej, recepci,
pokoju socjalnego, szatni dla zwiedzajgcych, drugiego magazynu na
eksponaty, oraz pomieszczenia na $rodki czystosci. Cate skrzydio jest
przeznaczone do remontu generalinego.

ill. Ocena ryzyka zawodoweqo:

. Zgodnie z Rozporzgdzeniem Ministra Pracy i Polityki Socjainej z dnia 26

wrzesnia 1997 roku w spr. Przepiséw bhp ( § 39) zostala opracowana w dniu
28 maja 2010 r. przez Dyrektor Osrodka — Panig Jolante Boguszewskag —
Kolatorska ,Dokumentacja oceny ryzyka zawodowego”,

IV. Wypadki przy pracy:

. W jednostce prowadzony jest rejestr wypadkow pracownikéw, z ktérego

wynika, ze od czasu powstania Osrodka zaden wypadek nie miat migjsca.

W aktach pracowniczych dyrektora Osrodka znajdujg sie nastepujace badania
BHP:

- wstepne z 2 wize$nia 2002 roku

- kurs BHP dla osob kierujacych pracownikami z 26 czerwca 2003 roku

W dokumentacji Osrodka w aktach pracowniczych znajduja sie:

- wstepne badania lekarskie,

- okresowe badania iekarskie,

- szkolenie wstepne z zakresu bhp zawierajace instruktaz og6lny w zakresie
bhp oraz instruktaz stanowiskowy,

- szkolenia z zakresu udzielania pierwszej pomocy przedlekarskiej.

- oswiadczenia o zapoznaniu z oceng ryzyka zawodowego.

Placowka posiada apteczki pierwsze] pomocy wyposazone w podstawowe
srodki opatrunkowe, dezynfekcyjne i przeciwbodlowe ktére znajdujg sie
w biurze dyrektora.

Sprawdzono prawidlowosé wydawania $rodkdéw ochrony indywidualnej
i odziezy ochronnej. Jedynym pracownikiem uprawnionym do odbioru odziezy
ochronnej i roboczej jest Leszek Tiaga — robotnik gospodarczy, ktéry
otrzymuje odziez ochronng w postaci dwucze$ciowego kombinezonu oraz
rekawic roboczych.
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V. Warunki P.POZ

1. Gasnice znajdujgce sie w biurze dyrektora, budynku ,Fabryczki® oraz
magazynie eksponatéw w iloéci 3 szt, posiadajg aktualne przeglady techniczne
dokonane przez firmg SEKA, Warszawa ul. Paca 37, wazne do paZzdziernika
2010.

2. Na terenie Osrodka znajdujg sie 3 punkty uje¢ wodnych, przeznaczone na
hydranty.

3. ODE posiada aktualng ,Insfrukcfe Bezpieczeristwa Pozarowego” placowki
opracowang przez Dyrektora O$rodka w dniu 22 lutego 2010 roku.

VI, Kontrole zewnetrzne

W tematycznym zakresie Os$rodek Dokumentacji Etnograficznej w Wolominie nie byt
kontrolowany.

VIl Wnioski koncowe :

1. Kontrolowany obiekt, w ktérym miesci sie Os$rodek Dokumentacii
Etnograficznej w Wotominie nie speinia wszystkich wymagan technicznych
dotyczacych warunkéw bhp i ppoz., poniewaz jest w trakcie modernizacji
i remontu.

2. Pracownicy posiadajg w aktach osobowych zaswiadczenia odbytych szkolen
z zakresu bhp i ppoz. ( uaktuainienia wymaga szkolenie Pani Dyrektor ODE ).

3. Otoczenie budynku wymaga podniesienia estetyki i dostosowania do celéw
Osrodka.

4. Galeria, biuro | tazienki posiadajq wiasciwe wyposazenie, oswietlenie
i ogrzewanie. Pozostale pomieszczenia — tzn. warsztat konserwatorski,
magazyny i skrzydio budynku prostopadie do ul. Orwida, oraz Fabryczka
wymagaja kontynuacji remontu w podstawowym zakresie.

Kontrolowany zostat zapoznany z trescig niniejszego protokétu i poinformowany
0 przystugujacym mu prawie do wniesienia uwag i ewentualnych wyjasnien w formie
pisemnej w terminie siedmiu dni od daty podpisania ninigjszego protokétu.

Niniejszy protokot zostat sporzadzony jedynie do uzytku stuzbowego w dwoch
jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktérych jeden pozostawiono w kontrolowane;
jednostce.

Kontrole wpisano do ksigzki kontroli pod pozycje nr 3
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Na tym protokét zakoriczono i podpisano:
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